申請聘僱外國專業人員工作許可應備文件（新聘）用印指南
	No
	文件名稱
	提供者
	用印須知

	1
	工作許可函申請書
	線上系統產生
	蓋大小關防、校長職章

	2
	受聘僱外國人名冊
	線上系統產生
	蓋大小關防

	3
	受聘僱外國人護照影本（需於聘僱期限內有效）
	外師
	蓋大小關防、與正本相符章

	4
	受聘僱外國人學歷證書影本、翻譯
	外師
	蓋大小關防、與正本相符章

	5
	受聘僱外國人教師證書影本、翻譯
	外師
	蓋大小關防、與正本相符章

	6
	負責人（校長）之國民身分證影本
	學校
	蓋大小關防、與正本相符章

	7
	1. 班級數明細表及 (高中/國中/國小)
2. 各年級學習總節數一覽表 (國中/小)
若學校尚未確定新學年度班級數，請檢附上一學年度班級數，另加一張新學年規劃班級數，上面寫明此表內容為規劃，實際班級數以學生報到後數量為主。
	學校
	每頁蓋大小關防、與正本相符章

	8
	邀請信
需負責人之身分證正反面影本及簽名
此申請不需要
	學校
	蓋大小關防、與正本相符章

	9
	共聘校公文
	學校
	每頁蓋大小關防、與正本相符章

	10
	收件日前半年內無犯罪紀錄證明
	外師
	蓋大小關防、與正本相符章

	11
	與姓名不符切結書(例如，婚後從夫性)
此申請不需要
	外師
	蓋大小關防、與正本相符章

	12
	居留證影本
此申請不需要
	外師
	蓋大小關防、與正本相符章

	13
	外師教學經歷聘僱證明(以計算年資)
此申請不需要
	外師
	蓋大小關防、與正本相符章

	14
	其他佐證文件: ____________________________________
	視情況
	蓋大小關防、與正本相符章

	15
	聘僱契約書影本
一式三份，請校方自行留存兩份
1. 校方留存 (學校版)
[bookmark: _GoBack]2. 外師報到後轉交外師留存 (外師版)
	學校
	* 封面蓋大關防
* 逐頁蓋騎縫章
* 契約簽約頁蓋大小關防、代表人校長職章、簽章處蓋校長職章或是簽名、與正本相符章



註1：4學歷證書、5教師證、10無犯罪紀錄證明，以上三份文件，若為以下25國核發者（阿富汗、阿爾及利亞、孟加拉、不丹、緬甸、柬埔寨、喀麥隆、古巴、 迦納、伊朗、伊拉克、寮國、尼泊爾、尼日、奈及 利亞、巴基斯坦、塞內加爾、索馬利亞、斯里蘭卡、敘利亞、菲律賓、泰國、越南、馬來西亞、印尼），須經我國駐外館處之驗證。
註2：若外師為依親或擁有永久居留證APRC，不需向教育部聘請聘僱許可，可逕行向勞動部申請外國人工作許可證（open work permit）後，直接簽訂聘僱契約。
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申請聘僱外國專業人員 工作許可 應備文件（ 新聘 ） 用印指南  

No  文件名稱  提供者  用印須知  

1  工作許可函申請書  線上系統產生  蓋大小關防、 校長職章  

2  受聘僱外國人名冊  線上系統產生  蓋大小關防  

3  受聘僱外國人護照影本（需於聘僱期限內有效）  外師  蓋大小關防、與正本相符章  

4  受聘僱外國人學歷證書影本 、翻譯  外師  蓋大小關防、與正本相符章  

5  受聘僱外國人 教師 證書影本 、翻譯  外師  蓋大小關防、與正本相符章  

6  負責人 （校長 ）之國民身分證影本  學校  蓋大小關防、與正本相符章  

7  1.   班級數明細表及   ( 高中 / 國中 / 國小 )   2.   各年級學習總節數一覽表   ( 國中 / 小 )   若學校尚未確定 新 學年度班級數，請檢附 上一 學年度班級 數，另加一張 新學 年規劃班級數，上面寫明此表內容為規劃， 實際班級數以學生報到後數量為主。  學校  每頁 蓋大小關防、與正本相符章  

8  邀請信   需負責人之身分證正反面影本及簽名    此申請不需要  學校  蓋大小關防、與正本相符章  

9  共聘校公文  學校  每頁 蓋大小關防、與正本相符章  

10  收件日前半年內無犯罪紀錄證明  外師  蓋大小關防、與正本相符章  

11  與姓名不符切結書 ( 例如，婚後從夫性 )    此申請不需要  外師  蓋大小關防、與正本相符章  

12  居留證影本    此申請不需要  外師  蓋大小關防、與正本相符章  

13  外師教學經歷聘僱證明 ( 以計算年資 )    此申請不需要  外師  蓋大小關防、與正本相符章  

14  其他佐證文件 : ____________________________________  視情況  蓋大小關防、與正本相符章  

15  聘僱契約書影本   一式三份，請校方自行留存兩份   1.  校方留存   ( 學校版 )   2.  外師報到後轉交外師留存   ( 外師版 )  學校  *  封面蓋大關防   *  逐頁蓋騎縫章   *  契約簽約頁蓋大小關防、代表人 校長職章、簽章處蓋校長職章或是 簽名 、與正本相符章    

註 1 ： 4 學歷證書、 5 教師證、 1 0 無犯罪紀錄證明 ，以上三份文件，若為以下 2 5 國核發者 （ 阿富汗、阿爾及利亞、孟 加拉、不丹、緬甸、柬埔寨、喀麥隆、古巴、   迦納、伊朗、伊拉克、寮國、尼泊爾、尼日、奈及   利亞、巴基斯坦、塞 內加爾、索馬利亞、斯里蘭卡、敘利亞、菲律賓、泰國、越南、馬來西亞、印尼 ）， 須經我國駐外館處之驗證。   註 2 ：若外師為依親或擁有永久居留證 APRC ，不需向教育部聘請聘僱許可，可逕行向勞動部申請外國人工作許可證 （ open   work   permit ）後，直接簽訂聘僱契約。       2022 / 03 / 02 高雄市英語教學資源中心製    

